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  Syllabus المادة�التعليمية�دليل

  1إعلام�آ���: اسم�المادة

  الميدان
العلوم��قتصادية،�التجار�ة�وعلوم�

  ال�سي���
  �ل�الفروع  الفرع

  السنة��و��  المستوى   /  التخصص

    السنة�ا��امعية  الثا�ي  السدا���

  التعرف�ع���المادة�التعليمية

 استكشافية  وحدة�التعليم 1إعلام�آ���  اسم�المادة

 01  المعامل 01  عدد��رصدة

 /  )�سبوع� عدد�الساعات���( المحاضرة� 1:30  ا���م�السا����سبو��

عدد�(  تط/مأعمال�

  )الساعات�����سبوع�

عدد�الساعات����(  ت�/مأعمال�  

  )�سبوع�

1:30  

  مسؤول�المادة�التعليمية

 .......................................  الرتبة .......................................  �سم،�اللقب

 .......................................  ال��يد��لك��و�ي .......................................  تحديد�موقع�المكتب

 ......................................  توقيت�الدرس�وم�انھ ......................................  رقم�ال�اتف

  وصف�المادة�التعليمية

  

  المك�سبات

 مبادئ�أولية����التعامل�مع�ج�ز�ا��اسوب�و�شغيلھ  

 مبادئ�أولية����الر�اضيات�و�حصاء�الوصفي  

  

  
  

ال�دف�العام�

للمادة�

  التعليمية

  
  

و�عميق�ف�مھ���Excelو�تمك�ن�الطالب�من�التعامل�مع�برنامج��1ال�دف�العام�من�مقياس��علام�آ���

فيما�يخص��ذا�ال��نامج�بما�يخدم�الميدان�وتمكينھ�من�إ�شاء�جداول�بيانات،�القوائم��و�الرسومات�

و����WORDبرنام���بالإضافة�إ��البيانية�وكذا�القيام�بحسابات�متقدمة�وتحليل�النتائج�المتوصل�إل��ا

 POWER POINTبرنامج�

  

أ�داف�التعلم�

الم�ارات�المراد�(

  )الوصول�إل��ا

  

 إ��...وم��انياتتمك�ن�الطالب�من�إ�شاء�جداول�بيانات،�قوائم�  

 القيام�بحسابات�متقدمة  

 القيام�بالرسومات�والمخططات�البيانية  



 وتقديم�التحليلات��قتصادية�للنتائج�المتوصل�إل��ا 

 تمك�ن�الطالب�من�التعامل�مع�برنامج�WORD  

 تمك�ن�الطالب�من�التعامل�مع�برنامج�POWER POINT  

 محتوى�المادة�التعليمية

  مدخل�عام�للإعلام����،�ا��اسوب�و�رنامج�إكسل  المحور��ول 

 وكيفية��شغيل�ال��نامج�إ�شاء�جداول�جديدة  المحور�الثا�ي

  EXCELالصيغ�ا��سابية�ب�  المحور�الثالث

  EXCELالدوال�الر�اضية�ب�  المحور�الرا�ع

  EXCELالدوال��حصائية�ب�  المحور�ا��امس

  EXCELالدوال�النصية�ب�  المحور�السادس

  EXCELالدوال�المنطقية�ب�  المحور�السا�ع

  دالة�البحث  المحور�الثامن

   �Wordشغيل�التطبيق�  المحور�التاسع

  Powerpointنظام�ال�شغيل�  المحور�العاشر

التقييم��طر�قة  

  الوزن�ال�س���للتقييم    العلامة  التقييم�بال�سبة�المئو�ة

وزن� / امتحان�����������������������������������������

 المحاضرة
/ / 

 5  امتحان�جز�ي�������������

20 

  
  

وزن��عمال�

الموج�ة�

 % 100  والتطبيقية

25 % 

 % 40 8)     إلقاء/إعداد: البحث�(أعمال�موج�ة�

 - -أعمال�تطبيقية��������������������������������

 % 10 2 المشروع�الفردي�����������������������������

 - - )          ضمن�فر�ق(�عمال�ا��ماعية�

 - - خرجات�ميدانية������������������������������

 % 15 3  )الغياب�/ ا��ضور�(المواظبة�

 10 % 2 )               المشاركة�( عناصر�أخرى�

  .%100 المراقبة�المستمرةطبيعة�تقييم�ا�يقاس�معدل�المادة�بـنقطة��أعمال�موج�ةتدرس����ش�ل��للمادةبال�سبة�

  معدل المادة  =المراق�ة المس�تمرةنقطة �م��ان في 

= Note CC(td) 100%  Moy.M 
 

  )موحدة�وطنيا( المصادر�والمراجع    

  :المرجع��سا����المو����بھ�

 دار�ال�شر�و�السنة المؤلف عنوان�المرجع
1- Mathématiques financière 

avec VBA Excel 
Stéphane hamard ENI édition , 2007 



2- Matrices et calculs 
matriciels avec EXCEL 
2016 et VBA 

Patrice Rey Books on demand GMBH edition,2021 

3- EXCEL in business  Douglas Ford Cobb ; Judy 
Mynhier 

Illustrée edition, 1985 

4- WORD, EXCEL, POWER 
POINT 

Véronique Waarion PEARSON, 2010 

  التوز�ع�الزم���المرتقب�ل��نامج�المادة�    

حاضرةالممحتوى� �سبوع  التار�خ 

   مدخل�للإعلام�����وا��اسوب  �ول �سبوع��

   EXCEL مقدمة�حول�برنامج  �سبوع��الثا�ي

   التعرف�ع���قواعد�ال�شغيل+ إ�شاء�جدول�جديد����  �سبوع��الثالث

   EXCEL الصيغ�ا��سابية�ب  �سبوع��الرا�ع

   EXCEL الدوال�الر�اضية�ب  �سبوع��ا��امس

   EXCEL ? الدوال��حصائية  �سبوع��السادس

   EXCEL الدوال�النصية�ب  �سبوع��السا�ع

   EXCEL الدوال�المنطقية�ب  �سبوع��الثامن

   دالة�البحث  �سبوع��التاسع

   Word �1شغيل�التطبيق�  �سبوع��العاشر

   Word �2شغيل�التطبيق�  �سبوع��ا��ادي�عشر

   �Word 3شغيل�التطبيق�  �سبوع��الثا�ي�عشر

   Powerpoint 1نظام�ال�شغيل�  الثالث�عشر�سبوع��

   Powerpoint 2نظام�ال�شغيل�  �سبوع��الرا�ع�عشر

   Powerpointنظام�ال�شغيل�  �سبوع��ا��امس�عشر

  
  تحدده��دارة  امتحان���اية�السدا���

  تحدده��دارة  �متحان��ستدرا�ي�للمادة

  ال��صية�المقررة�للمادة��عمال

  خلال�حصص��عمال�الموج�ة؛حل�تمار�ن� .1

 القيام�بحل�تمار�ن�مقدمة�ع���ش�ل�واجبات�م��لية؛ .2

 استجواب�تقيي��؛ .3

 .Moodleتقييم��سئلة�التفاعلية�للطلبة�ع���منصة� .4

  .Moodleا��ضور�والتفاعل����منصة� .5



 .للتعليم��لك��و�ي�Moodleإ�شاء�دردشة�ومنتدى����منصة� .6

  ظا�رة�ما�و�تبو���ا�حسب�نوع�البيانات�جمع�بيانات�حول  .7

  أو�برنامج�حاسو�ي�آخر�لإعداد�العرض�البيا�ي�لأنواع�بيانات�مختلفة�Exelاستخدام�برنامج� .8

  مصادقات�ال�يئات��دار�ة�والبيداغوجية

  رئ�س�القسم
مسؤول�الميدان�أو�الفرع�أو�

  )حسب�المستوى (التخصص�
  �ستاذ�مسؤول�المادة

الملكف�نائب�العميد�

  دير�الدراساتمأو��بالبيداغوجيا

  

  

  

  

  

      

  : ا ا  هم  ا  ا  دةا د  دا 
 ا   

 

 

 


